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ALLMANT

Vad ar blankettstandard?

Varfér blankettstandard?

Blankettstandardens tillampning

Blankettkostnaderna

BILAGA B

Vissa standarder inom kontors- och grafiska tekniken har faststillts av
Sveriges Standardiseringskommission (SIS) och anvdnds av blankett-
kontruktérer och tryckerier vid konstruktion och tryckning av blanket-
ter. Samarbetet sker savidl med de nordiska ldnderna som med den
internationella standardiseringsorganisationen (1SQ).

Blankettstandardisering innebér att alla férekommande blanketter inom
ett verksamhetsomrdde redigeras och utformas efter ett gemensamt
monster, utarbetat for att sd lAngt som mojligt passa det verksamhetsom-
réde det representerar.

Modern blanketteknik bygger pa fyra grundvalar:

— formatstandard
— standardtabulator och

— dispositionsnormering
— systematisk radmatning

Under overskddlig tid kommer blanketten att fortfara att vara vart
viktigaste kommunikationsmedel och blanketteknikens ekonomiska be-
tydelse okar i takt med det ¢kande informationskravet i modern
administration.

Om blanketterna anpassas till kontorsmaskiner och farvaringshjalpmedel
och om varje visentlig uppgift far sin givna plats i de fardiga
dokumenten kan mycket onddigt arbete, tveksamhet och irritation
undvikas.

Genom sin dverskddliga och logiska uppbyggnad bidrar ocksa standardi-
serade blanketter till att anvandarna far en pesitiv instélining till arbetet,

For att fi Asyftad verkan bor standarden tillimpas pa alla slag av
blanketter, oavsett ifyliningsmetod och oavsett om blanketten forsetts
med tryckt forhandstext eller inte. Avsteg fran standarden bor endast
goras da sarskilda skal foreligger.

ADB-blanketter skall med avseende pé de fardiga dokumenten behandtas
som alla andra blanketter. Kraven pa enhetlig, logisk disposition,
lasbarhet och begriplighet dndras inte darfor att ifyllningshjalpmedel
vaxlar. Den systematiska indelning av blankettytan som beskrivs i denna
standard bbr sdledes féljas dven for ADB-blanketter, i synnerhet nar
anvandarna dr mdnga.

De kostnadsfaktorer man som regel méste rikna med inom blankettom-
rédet ér:

Anskaffningskostnad

— konstruktion {utredning)

— tryckning (format, papperskvalite, farg, tillverkningsmetod, uppstall-
ning etc)

— inkop




1.5 Systematisk maskinskrivning

1.6 Dispositionsnormering

Innebord

Dispositionsnyckel
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Anvéndningskostnad

— lagerhdllning

— distribution

— ifyllning

— forsandning (transporter)
— lasning (soktid)

— bearbetning

— arkivering

Det ar blankettens anvandningskostnader som &r hoga. Blankettens
anskaffningskostnader utgdr endast ndgra procent av anvandningskost-
naden. Facklitteratur uppger att proportionerna i genomsnitt ar 1 till 20
for anskaffnings- och anvandningskostnaderna.

Acceptera garna en Okad anskaffningskostnad om darigenom anvand-
ningskostnaderna kan reduceras.

Skrivmaskiner ar de vanligaste maskinella hjdlpmedlen vid ifylining av
blanketter. Systematisk maskinskrivning innebér:

— vansterrak uppstallning, markering av nytt stycke med tomt radut-
rymme {blankrad)

— enhetlig tabulering
— enhetlig radmatning

— enhetlig uppstallning av alla dokument, dven pd blanketter utan for-
handstext

Fordelarna med systematisk maskinskrivning ar framst:

— snabb utskrift pd grund av att maskinen alltid ar installd i férvag.
Tidskravande rorelser undviks.

— latt orientering i innehdllet tack vare overskddlig uppstallning och
fasta lagen for standigt dterkommande uppgifter.

Om blanketterna i en rutin ges en enhetlig och samordnad utformning
ma&jliggors samskrivning, d v s ifylining av flera slags blanketter antingen
samtidigt med utnyttjande av karbonpapper, sjalvkopierande papper
eller samverkande kontorsmaskiner, eller i foljd frin en master. Genom
enhetlig utformning mojliggdrs ocksd maskinell kiartextldsning, vartill
kommer att dokumentens hantering, avldsning, arkivering och &tersék-
ning underlattas.

En dispositionsnyckel for blanketter innehaller de uppgifter, som stan-
digt férekommer i olika tillimpningsfall. De ar placerade i fasta lagen,
som vid maskinskrivning kan nds genom enhetlig tabulering och rad-
matning. Sa ofta som en uppgift behdvs, aterfinns den pa en och samma
plats, oavsett typ av blankett.

2 GRUNDELEMENT | BLANKETTSTANDARD

Detta kapitel definierar den standard som giller generellt for journal-
blanketter enligt alt 1 och 2.



2.1

2.1.1

212

78

Formatstandard

Blankettformat

Kuvertformat
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Formatserier bildar ett system déar A-serien ar grundformat och B, C och
E-serierna &r hidlpserier.

Blankettformat véljs ur A-serien. Alla format i A-serien ar likformiga.
Grundformatet har beteckningen AQ med en yta av 1 m? eller med mitt
imm: 841 x 1 189. Narmast mindre format erhélls genom halvering av
langsidorna.

Blanketter med text parallellt med kortsidorna (hojd- eller stdende
format) anges med formatbeteckning (t ex A4) eller med matt i mm.

Blanketter med text parallellt med langsidorna (breddformat eller
liggande format) anges med formatbeteckning samt bokstaven L (t ex
A4L) eller med matt i mm samt L.

Néar format uttrycks i mm skall alltid breddmattet sta forst: 210 x 297
mm {Ad), 297 x 210 (A4L).

Tabell over de vanligaste blankettformaten:

Fastmarginal vid sidan Fastmarginal upptill (=T} Kortsida Léangsida

Hdjd- Bredd- Hdjd- Bredd- mm mm
format format format format

A4 Ad4L AA4T AdLT 210 297
AS ASL AST ABLT 143 210

Breddformatet 210 mm bor i forsta hand anvéndas, da skrivmaskinens
standardtabuleringslagen harigenom kan utnyttjas. Inte minst viktigt ar
formatet fran forvarings- och arkiveringssynpunkt.,

Hjélpserierna — B, C och E-formaten — ar standard for kuvert. Eserien
ar avsedd for fonsterkuvert.

C-serien ar huvudserie med formaten bestamda for inlagor i A-format.
E-formatet 4r mindre och B-formatet ar storre an C-serien.

Tabell over de vanligaste standardkuverten (beteckning samt format i
mmj:

=23 220 x 312 Ca 229 x 324 B4 250 x 353
ES 156 x 220 Ch 162 x 229 BS 176 x 260
EB5 110 x 220

Att anvidnda fonsterkuvert innebér stora fordelar dd adressen ej behdver
skrivas tvd gdnger — dels pd inlagan och dels pa kuvertet. Fdnstrets
placering p# fonsterkuvert dr dven standard och medfor att adressfaltet
pa blanketten har en given plats.

Fonstret kan vara dels vansterstdllt (med beteckning v2) och dels
hogerstallt (h2).
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2.2 Ytindelning

221 Blankettytan

Gripmarg, (ilaggningsmarg)

Fastmarg

Toppmarg

Marg-maérken

Fasthal

Tryckdata

v2
= \‘___,_.-—/"—‘-M\_H_,_/—‘--"fh_“‘u
I I I ] I
| | I | | 11
f———————— | f-— -t — |
mm 100 mm 110 mm 110 mm 100 mm 10 mm

Blankettytan delas genom tankta eller tryckta grinser for de olika falt
som blankettens innehéll kraver,

Marger &r Onskvdrda for blanketternas utseende och nédvandiga for
deras ekonomiska tillverkning och anvindning.

Den yta som omsluts av margerna (se konstruktionsbladet) kallas
textfiltet.

Har placeras tryckt text och ifylinadstext. Utanfér textfiltet kan
forekomma tryckt text i de delar av margerna som inte maste vara helt
textlésa pd grund av tryckmaskinernas konstruktion. Blanketternas
tryckyta blir da stdrre dn deras textfalt.

Efter tvd av blankettens sidor — vinkelrdtt mot varandra — skall
finnas utrymme for gripdon som anvinds i maskiner for tillverkning och
bearbetning av blanketter. Utrymmet for griprand skall vara fritt frén
text och ha en bredd avca 7 mm.

Fastmargen ar avsedd for fasthal, bindning mm och har en bredd av 20
mm eller 8 grundbreddsteg. Dess yttersta del ar samtidigt griprand.
Ingenting bor placeras i fiastmargen utom markering fér adressfalt,
vikmaérke, slutmarke samt blankettidentifiering.

Frammatning av ett papper i skrivmaskin sker med utgang fran papperets
Ovre kant. Toppmargen dvs mattet frdn papperets ovre kant till
granslinjen for textfaltet &r 10+ 1 mm.

| toppmargen ingér alternativ griprand.
Pa de blanketter dar adressfalt v2 finns, trycks i margen pa grundlinje 10
och 14 tre punkter som anvisar lage for forsta och sista mdjliga rad i

adress om fonsterkuvert utnyttjas.

P& rad 58 trycks ett slutmarke som anger att 8 rader iterstdr for
skrivning om hojdsteg ett anvénds.

Samtliga blanketter med fastmarg skall 4-h3las vid tillverkningen,

Blankettbeteckning, l6pande nr eller kod, tryckdatum och upplaga bor
av praktiska skal anges och placeras lodrétt nertill i fastmargen.
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Konstruktionsblad
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Vid konstruktion av blanketter anvands konstruktionsblad, pd vilket
original till blanketter ritas, skrivs eller monteras. Konstruktionsblad
finns aven for liggande format (A4L och A3L). Fér ADB-blanketter och
hélkort finns sarskilda konstruktionsblad.

¥
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--- Bottenmarg
| | ~|| I_‘_T
| 1 o
20 mm 183 mm 7 mm
Fastmarg Yttarmarg
8,48 mm
S LT Iiz X 4,24 mm)
22,86 mm

(9 x 2,54 mm)

Konstruktionsbladets textfalt (se bild ovan) ar indelat i dels vagrata dels
lodréata linjer. Denna indelning ger ett natverk av basrutor.

De lodrata linjerna indelar blankettbredden i standardkolumner mot-
svarande 9 grundbreddsteg. (Se 2.2.4 Tabuleringslagen).

Blankettkonstruktoren arbetar forutom med metermdtt (t ex pappers-
formatet) och tummaétt (tex maskiner) dven med typometrisk métten-
het som typograferna anvander:

1 punkt (p) =0,376 mm
12 p = 1 cicero =ca4,bmm




2.2.3  Hojd- och breddsteg

224 Tabuleringslagen

-——
Ca23mm|

| Tonor=

2286 mm | '
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| standard om kontorsmaskiners hdjdsteg och breddsteg finns definition

pa:

Grundlinje = Tankt linje som sammanbinder underkant av skriv-
tecken utan nedatgaende staplar

Hojdsteg = Maskinens hojdmatning — avstdndet mellan tva efter
varandra foljande grundlinjer
Breddsteg = Frén typcentrumliinje till typcentrumlinje pd tva ef-

ter varandra skrivna bokstaver. Med typcentrumlinje
avses en tankt lodrat linje som delar ett skrivtecken
mitt itu. Vid tryckande kontorsmaskiner kallas mot-
svarande avstand breddelning.

De steg som bodr ligga till grund for en allmangiltig indelning av
blankettytan kallas grundhdjdsteg och grundbreddsteg. Ovriga tankbara
steg skall std i ett bestamt matematiskt forhallande till dessa grundsteg.

Grundhdjdsteg = 4,24 mm (1/6 tum)
Grundbreddsteg = 2,54 mm (1/10 tum)

Standard har faststéllts for skrivmaskinens tabuleringsidgen. Ett grund-
breddsteg ar 2,64 mm och textfiltets bredd har 72 grundbreddsteg,
vilket gor det majligt att indela féltet i 2, 4 eller 8 kolumner med 36, 18
resp 9 grundbreddsteg. Blanketters breddindelning bygger pa “'standard-
tabuleringslagen”, vilket innebdr att skrivmaskinens tabulatorstoppar
alltid skall vara instdllda i namnda lagen. | de fall kolumniinjer skall
tryckas bor sd 1dngt som mdjligt standardlagena anvandas.

Grundtabuleringslagen och kolumnlinjernas lagen:

K = tankta eller tryckta kolumnlinjer

T = tabuleringslagen

]
K2 K3 K4 KS K6 K7 K8
12 T3 T4 5 6 ™
1 I i 1 ] |
P i | 1 | |
T ] [ I 1 l
|1 [ | ' | ! 'EI?
! I | 1 I | mm
| | | 1 I |
] I | ] H |
] I | 1 1 |
I | | | 1 1 |
sl |1 | 1 I I
| [ | | i |
| | | 1 | i
i I | 1 |
81

j= Spri réd 4.7



2.3 Ledtext

Overstillld ledtext

Sidstélld ledtext

Understalld text
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Den tryckta text, som talar om var den ifyllda texten skall std och vad
som skall fyllas i, kallas ledtext och finns i flera varianter.

Den overstilida ledtexten har blivit tdmligen altenarddande i moderna
blanketter, darfér att den ar mest “‘skrivmaskinsvanlig”. Den placeras
omedelbart under tankt/tryckt ovre linje i *‘basrutan’. Texten skall sta
s3 ndra den Svre linjen som moiligt, darfor att den i annat fall skulle
stora den ifyllnadstext som skall placeras i rutan. Manga ganger tar den
dverstillda ledtexten langre plats @n sjdlva ifyllnadstexten, vilket medfor
att storre plats maste beredas an vad som skulle vara nédvandigt, Sadan
text bdr omarbetas och onddiga ord tas bort utan att for den skull
innebarden gar forlorad.

J Efternamn l Farnamn ‘

l
- |

Overstalld ledtext placerad inom 2/6 tum hojdsteg far ej forekomma i
mer an en rad.

Personnummer (ir, mén, dag, -nr} ‘

“"Fodelsear, -man, -dag, -nr*’ kommer s& smaningom att forsvinna dé
“personnummer’’ har blivit ett begrepp:

| vissa fall — sérskilt for uppgifter som skall fyllas i med penna — kan det
vara att fOredra att satta ledtexten sidstdlld med ifyllnadstexten i
kolumner.

Denna typ av ledtext skall placeras inom parentes for att ej forvaxlas
med overstélld ledtext. Vid ifylining pd skrivmaskin skyms understélld
ledtext av fargbandet. Den bor dérfér i allmanhet undvikas, annat an i de
fall di uppgifter med sikerhet skall fyllas i med penna.

Exempel:

{Namnteckning)

24 Alternativ-/kryssrutor med urvalstext

82

Kryssrutor avser alternativa forslag och darfédr bdr minst 2 kryssrutor
finnas. Om endast 1 kryssruta finns — och denna ej ar markerad — kan
ifyllaren ha glémt att gora markering, vilket medfér att bearbetning av
inkomna data forsvaras.

Kryssrutor skall vara kvadratiska. Sidorna bdr vara 1 cicero (4,5 mm).
Rutan placeras omedelbart fore texten och dess vanstra och nedre sida
skall sammanfalla med ténkt eller tryckt linje. Darigenom kommer rutan
{vid maskinify!lining) att sammanfalla med skrivmaskinens tabulerings-
lige, om ej rutorna — av godtagbar anledning — maste placeras i andra
lagen an standardliagen. Texten till hdger om rutorna far ej std for nara
linjen (placeras 1/2 cicero till héger) Om texten blir trangd anvénds
mindre stil. Det bdr helt vara samma typgrad vid alla kryssrutor pa
blanketten, men om detta ej 4&r mojligt skall typgraden vara densamma
inom bandet/blocket.
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s Vansterrak uppstéllning

Text skall placeras vansterrakt — oavsett om det ar rubriker, ledtexter
eller anvisnings-/villkorstexter.

Lxxxxxxxx
Fxxxxxx
DX 3¢ € 36 3 3 X X X X X
POxxxxxx
303 30 0K X X X
XXX XX
T
HKoxxx Xxx HKuxx
XXX X HAXKX HHK KK XK X HAKKKKX
€333 36 20 X 2 X X X X X XX X X XXXX 200 X X X X X XXX X K306 X X X XXX XX XX 236 X 3 X 3 3 X X X X
233K 36 36 3 3 36 3 3K K 3K 3 XK K X
HAKKXKX KKK XK HARKXX
302020 X X X X X X 2300030 X0 X X X X X X XK XK KKK KK X0 X XX X XX 300X K XXX
2023023 3 30 200 X K XK KKK KKK KK
Hxxx HRXKXXK HHXXX
23 3¢ 3 3 2 % % 2305 3 3 X X X 253 X XXX 33000 K K 3360 0K K XX 20K XX X X X

2.6 Val av typsnitt, grader, linjer

Nar originalmanus ar fardigt skall stil och linjer valjas. All blankettext
bor ha grotesksnitt som ar en enkel stil utan utsmyckning.

P& blanketterna anvands olika typgrader (storlekar). Var och en
forekommer i olika fethet.
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Text Typgrad Kommentar
Dokumentnamn 12 p hf
Anvisningstext/loptext 8 p mager Textens omfattning avgér om typgraden skall vara 10 p

10 p mager Jeller 8 p

Overstélld och understilld ledtext 6 p hf Texten skall placeras utan mellanslag mot ovanliggande
radgéangslinje och med 2 p mellanslag mot nirmaste
vertikallinje till vanster

Overstalld rubrik 10 p hf Placeras med 2 p mellanslag mot underliggande radgangs-
linje
Sidstilld ledtext 8 p hf Placeras med 2 p mellanslag mot underliggande tryckt

radgédngslinje

Adressuppgifter 8 p hf Adressuppgifter i foten pé blanketten sétts med 6 p mageq
Trycksaksuppgift Ep Blankettnummer och tryckdata
Nottext €p

8p

Observera! Vid vissa texter har 2 typgrader angivits. Vilken typgrad som skall anvindas bedéms frin fall
till fall.

Betrdffande val av linjer skall s& f4 linjegrovlekar som mojligt anvindas.
Linjerna skall tjana som hjalp nar blanketten fylls i och far ej dominera
blanketten.

Exempel:

Anvandningsomride Benamning Tryckbild

Indelning inom kolumn
eller falt Fin

Kolumn- och faltindelning Kvartsfet

Vid behov av kraftigare
linjatur Halvfet

Stodlinjering mellan sidstélld
ledtext och ifylinadstext Punktutforing

Stadlinjering (huvudsakligen
for pennskrift) Punktlinje

2.7 Papperskvalitet
Val av ratt papperskvalitet &r av stor vikt vid blankettkonstruktion.
Vid anvandandet av olika papperskvaliteter mdste hansyn tas till gillande

arkiveringsforeskrifter, den ndtning som dokumenten utsitts for i
rutinerna, hanteringskostnader m m.

84
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3 SPECIELLA SYNPUNKTER BETRAFFANDE JOURNALBLANKETTER

34 Bestimmelser som kan komma att paverka valet av papperskvalitet

32 Blankettfarger

Vid val av papperskvaliteter maste hansyn tas till de rekommendationer
for gallring av journaler som Socialstyrelsen kommer att utfarda och som
kommer att gilla for vissa sjukhus dar s k typarkiv skall upprattas, och
dér gallring inte kommer att tillatas.

Eventuellt kommer Socialstyrelsen aven att rekommendera att epikriser
generellt undantas fran gallring.

Grundregeln kommer troligen att bli att journaler frdn 6ppen och sluten
vard far gallras 20 &r efter det att sista notering i journalen gjorts.

For de dokument som eventuellt inte kommer att fa gallras, kommer av
arkivtekniska skal endast vissa, av statens provningsanstalt godkanda,
papperskvaliteter att f& anvindas. Endast av provningsanstalten god-
kanda fargband, karbonpapper, black och kulpennor far anvandas (SFS
1964:504 samt SFS nr 1 varje ar).

Stora fordelar erhalls i samband med sorteringsarbete av dokument om
farger och fargmarkeringar utnyttjas.

Det vanligaste sdttet att utnyttja farger ar att anvanda olika tryckfarger,
pappersfarger samt kantfarger. De olika teknikerna kan aven anvandas i
kombination.

Ett vanligt satt att underlatta hanteringsrutiner ar att lata olika
blankettexemplar i ett blankettset fa olika farger.

Med kantfarg avses en fargmarkering pd 5 mm bredd utmed blankettens
sida/sidor (i regel endast den hdgra).

S Forteckning over papperskvalitet och farger

Forslag till blankett-, tryck- och kantfarger bygger pd av CSB 1964
utarbetat forslag.

Férger enl SIS 031411

I Srveeors P?ppers- Gram/m? rryck- K_ant- Férgnr
farg farg férg

Journaloversikt vit 100 brun

Journalblad vit 100 brun

Sammanfattning/epikris vit 100 brun bla 103

Rapport, patient vit 80 brun

Laborationslista 1, 2, 3 vit brun roda falt 102

Lista — temperatur, behandling vit 80

Journal, anestesi vit (NCR) gron

Remiss, konsultation qul (NCR) svart

Remiss, rontgenundersokning vit (NCR) gron gron 104

Remiss, ekg, fkg, m m vit (NCR) gra gra 205
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Ytterligare ndgra pappers- och kantfirger, utéver de ovan angivna, finns

reserverade:

Dokumentnamn

Pappers-  Kant-

Lista, diabetes

Lista, njursjukdomar
Remisser:
Neurofysiologi (EEG)
Patologi (pat, cyt)

férg farg
bla
gul
brun
gul

4 BLANKETTSTANDARD, ALT 1

Inledning

Dokumentnamn

Dokumentuppréttande
inrattning

86

Det blanketthuvud som utarbetats och presenteras som alt 1, har en
narmare anslutning till svensk standard &n alt 2. Det av Spri foreslagna
patientkortet lampar sig val vid utnyttjande av blanketthuvud enl alt 1.

Detta blanketthuvud forutsatter vissa omdisponeringar av administrativa
ifyliningsuppgifter. Detta medfor en stringentare uppdelning av admini-
strativa och medicinska uppgifter.

Blankettens administrativa fialt — fro m grundlinjerna 00 tom 16 —
indelas horisontellt i tva falt, blanketthuvud och adressfalt.

Blanketthuvudet — fr o m grundlinjerna 00 t o m 08 — indelas vertikalt i
falt for information avseende dokumentuppréattare resp patient.

Adressfaltet — fr o m grundlinjerna 08 t o m 16 — indelas i vertikala falt
fér information avseende remissinstans resp 6vriga administrativa medi-

cinska uppgifter.

For blanketter som skall distribueras placeras “adressat’’ (remissmottaga-
re) i det standardiserade adressfaltet v2.

De fasta uppgifternas placering pd blanketterna anges nedan.
Dokumentnamnet placeras i lage 02/T4 och skall logiskt och kort ange
blankettens funktion eller det &ndamél blanketten ar avsedd for.

Ledtexten “Inrattning, klinik, avd/mott’”” trycks overstallt i lage 01/T0
om inte nedan angivna uppgifter skall fortryckas.

Skall uppgifterna betr dokumentupprattande inrdttning fortryckas pla-
ceras dessa enligt nedan.

Uppgifter Position grundlinje/
tabulatorldge

Inrattning Start 02/TO
Klinik/serviceenhet Start 03/TO
Avdelning/mottagning Start 04/TO
Utdelningsadress Start 05/TO
Ortsadress Start 06/TO
Kostnadsstille kod eller motsv Slut 04/T4 Hogerstallt
Rikstelefonnummer Slut 05/T4 Hogerstallt
Anknytning/lokaltelefon Slut 06/T4 Hogerstallt

Vid behov kan aven i faltet anges sjukvdrdsomrédde eller motsvarande.



Bladnummer

Adressfilt (mottagarfilt)

Patientdata

Tjanstestalle

Handléggare

Rum

BILAGA 6

P& remisser foregds “lnrattning, klinik, avd/mott” av “"Rem’ for
“remitterande”’.

For vardblanketter som anvinds som vidnddokument sammanfaller
dokumentupprittare med den sekunddra adressaten (atersandnings-
adressaten).

For dokumentupprattare finns i SIS-standarden angivet ett félt overst till
vanster pd blanketter (v1).

Enligt diskussioner med poststyrelsen kan aven detta adressfalt vi
anvandas som adresseringsfilt. Villkoret for detta ar dock att kuvertet
inte behdver poststamplas med postens stamplingsmaskiner. Detta
undviks om tjanstepost eller kuvert med "'porto betalt’” anvands.

Vid behov fortrycks “'Blad nr'’ som Gverstalld ledtext i 01/T7.

Den oOverstéllda ledtexten utformas med avseende pd typ av blankett, for
remisser trycks ‘‘Remiss till (institution, handldggare, adress)’’. For
andra dokument trycks ‘‘Mottagare {fullst postadress)”".

Adressfaltet v2 anvinds for blanketter som skall distribueras. Adressin-
formationen kan for blanketter med en bestamd mottagare vara
fortryckt, | ovriga fall Gverfors informationen med skrivmaskin eller
penna. Med utnyttjande av standardiserat adressfalt v2 kan fonster-
kuvert, E5v2 eller E6v2, anvandas vid postbefordran av remisser.

Skall uppgifter betr adressat fortryckas, placeras texten enl féljande

Uppgifter Position grundlinje/
tabulatorldge

Inrattning 10/TO

Klinik/serviceenhet, tjanstestélle 11/TO

Utdelningsadress 12/TO

Ortsadress 14/T0

En ruta for patientdata avgransas i vertikalled av en linje i T4 och i
horisontalled av en linje pa grundlinje 08.

I T4 kan foljande ledtext tryckas over — eller vansterstalid: ""Person-
nummer, Namn, Yrke/titel, Adress, Telefon”. Fylls blanketten i
manuellt tjanar texten som ledtext.

Pa vissa blanketter ar ledtexten ""Personnummer’’ och "Namn’’ tillrack-
lig.

Klinik och avd/mott (motsv) ar att betrakta som tjanstestalle.

Placering av ledtexten framgadr under “dokumentupprattande inratt-
ning”.

Ledtexten "Handlaggare” trycks i lage 08/TO, alternativt i 08/T1
beroende pd om datum skall anges.

For blanketter, dar den upprdttande instansen &r konstant men
handlaggaren kan skifta, tex pd journalblad, anges handlaggare i
tabulatorlage TO och i anslutning till journaltexten.

Se nedan under ’‘Tillaggsinformation”.
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Datum {Remissdatum}

Remitterande likare
{handldggare)

Ovrig administrativa — medicinska
uppgifter

Svar

Mittlinje

Svarande person {handliggare)

Datum (i svarsdelen)

Konsultavdelningens noteringar

BILAGA 6

| de fall datumet skall anges trycks ledtexten dverstalld i 08/T0 eller i
10/T4 och kan ev foregas av ""Rem’” for “remissdatum”’. P3 journalbla-
det anges datum i samband med varje notering i tabulatorlige TO.

Remitterande person &r i remissblanketter detsamma som "handlég-
gare'’.

Den o&verstédllda ledtexten "Rem ldkare {klarskrift)” trycks i 08/T0Q
alternativt 08/T 1 bercende pa var ""Rem datum’’ placeras.

Atersandningsadressen {intern eller extern) anges under tjanstestille
{dokumentupprattande instans).

Information av typer “Rum/sangplats”, "'Forflyttning’’, "Foregdende
understkningar var, nar, vad” m fl skall anges i fdltet, som begrénsas av
grundlinjerna 08 och 16 och tabulatorlagena T4 och T8 (h2-filtet).

Nagon exakt placering av denna Ovriga administrativa medicinska
information har annu ej gjorts.

Ar blanketten en remiss och svaret skall lamnas pd samma blankett,
avdelas utrymmet mellan remiss- resp svarsdel med en vagrat, halvfet
linje.

| TO under den vagrata linjen trycks ""Svar™ i 10 punkter halvfet stil.

Den vdgrata mittlinje som finns pd dispositionsnyckeln och som skiijer
fragedelen fran svarsdelen ar inte fixerad, utan kan flyttas uppét eller
neddt beroende pa det krav som frége- resp svarsutrymmet staller.

Under ""Svar™ trycks i TO ledtexten ""Handlaggare’.

I T4 under den vagrata linjen trycks "Datum’* som ledtext. Lampligen
anges vad slags datum som avses, t ex "Undersokningsdatum”’.

For de fall behov finns att konsultavdelning skall kunna féra noteringar
pd blanketten, anvands erforderligt utrymme, vars nedre begransning
utgdrs av grundlinje 68 och har full bredd.




Inrdttning, Blad nr
Journalblad

Person nr

Namn

Journaltext

Datum (&, m, d), klinik, avd/mott, ldkare
Stkord text




Spri-test

Rem inrattning, klinik, avd/mott

Remiss, konsultation

Personnr

Namn

Rem datum Rem lakare (klartext)

Blad nr

Remiss till (institution, handlaggare, adress)

Diagnos, fraga

Tidsbestéllningsuppgifter

Farflyttas i Undersoks
stol I | séng pa avd | [ i sdng
Akutsvar till

Foregdende undersokning (var

, nar, vad)

Anamnes, status

(provtagningsdatum)

Svar

Handlaggare

Undersékningsdatum

Konsultavd noteringar




BILAGA 6

5 BLANKETTSTANDARD, ALT 2

Dokumentnamn

Dokumentupprittande inréttning

Bladnummer

Adressfilt
(mottagarfilt)

Patientdata

Tianstestélle

Rum

Datum

Nedan anges ett antal fasta uppgifter som nar de forekommer p3
blanketterna, skall placerzs enligt f5ljande.

Dokumentnamn placeras i lage 01/T0 och skall jogiskt, och kort ange
blankettens funktion etler det andamal blanketten ar avsedd for.

Skall dokumentupprédttande inrattning tryckas pd blanketten, trycks
detta under blankettnamnet i lage 02/TQ. | adressuppgiften skall inga
institutionens namn, postadress samt telefonnummer. Adressuppgifter
trycks i B punkter mager stil.

Vid behov fortrycks “"Blad nr'' som overstilld ledtext i en ruta som
avgransas med en kolumnlinje i 02/K389.

For blanketter som skall distribueras, utnytijas adressfiltet v 2.
Adressinformationen kan for blanketter med en bestamd mottagare
tortryckas. | ovriga fall overfdrs infermationen med skrivmaskin eller
penna,

Med utnyttjande av standerdiserat adressfalt v2, kan fonsterkuvert,
ESv2 eller EBBv2, anvandas i samband med distribution av blanketter.

Den overstalida ledtexten | adressrutan utformas med avseende pa typ av
blankett, for remisser trycks "‘Rerniss till {institution, handlaggare,
adress)”, For andra dokument trycks “Mottagare (fullstandig post-
adress)”.

En ruta for patientdata inramas med en kolumlinje i K45 mot grundlinje
12. Denna storlek pd rutan ar betingad av patientkortsformatet 90 x 43
mm samt avtrycksapparaternas konstruktion, Andra format av patient-
kort férekommer.

| T4 trycks foljande vansterstaiida ledtext "Personnummer {&r man dag
nr}, Namn, Yrke/titel, Adress, Telefon'. Fylls blanketten i manuellt,

tianar texten som ledtext.

P3 vissa blanketter ar ledtexten personnr {& man dag nr} cch namn
tillracklig,

Klinik och avd/mott &r att betrakta som tjanstestalle. | patientdatarutan,
ldge 12/T4, trycks sidstdlld ledtext 'Kiinik, avd/mott™.

P4 remisser fOregas tjdnstestallet av ""Rem” for "remitterande”.
Anvands patientkort och avtrycksapparat med stationsplatta, erhélls

dessa uppnifter automatiskt i samband med att avtrycket gérs. Fylls
blanketten i manuellt tjdnar texten som ledtext.

Skall uppgift om rum/sangplats finnas, trycks “Rum’ i 12/T6.
Datum®’ trycks som understaild lectext i 1age 12/T7, och kan ev féregds
av “Rem” for remissdatum. Detta datum avser normalt blankettens

utskrivnings- eller remissdatum, beroende pd typ av blankett.

Anvands avirycksapparat med datumverk, erhills datum automatiskt,
Fylls blanketten i manuellt, tjgnar texten som ledtext.

N
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Remitterande likare

Ovriga administrativa —
medicinska uppgifter

Konsultavd noteringar

Svar

Mittlinje

Svarande person {handliggare)

Datum (i svarsdelen)

BILAGA 8

Ledtexten “Rem |akare. Adress {vid extern postbefordran)’* trycks som
averstalld ledtext i lige 14/T4.

Ovr admmedicinska uppgifter av typen "Férflytining”, "Féregdende
undersékning nar, var, vad” m f! skall anges pa vissa remisser.

Ledtexterna for information av detta slag trycks Qverstillda grundiinjer
18 {under adressfaitet},

Kravs ytterligare utrymme for denna information, utnyttjas grundlinje
20 ete.

For de fall behov finns art konsultavdelning skall kunna féra noteringar
pd blanketten, trycks en lodlinje i KB3 alt K72, samt trycks som
overstalld ledtext “"Konsultavd noteringar” i 76 resp T7.

""Kensultavd® kan bytas ut mot ""Rontgenavd“etc.

Ar blanketten en remiss och svaret skall lamnas pé samma blankett,
avdelas utrymmet mellan remiss- resp svarsdel med en vagrat, halvfet
linje.

I TO under den vagrata tinjen, trycks “"Svar” i 10 punkter halvfet stil.

Den vagrata mittlinje som finns pa dispositionsnyckeln och som skilier
fragedelen fran svarsdelen ar inte fixerad, utan kan flyttas uppét eller
nedat, beroende p& det krav som frige- resp svarsutrymmet staller.

Under “Svar” trycks som Overstalld ledtext i TO “Handlzggare”.

' T4 under den vigrata linjen trycks “Datum' som Gverstiiid ledtext.
Lampligen anges vad slags datum som avses, tex “Undersdknings
datum”’,



. . Blad n
Journaléversikt N [
Inréttning, adress, telefon (&r, man,

dag, nr)
Namn
Yrke/
titel
Adress
- _| Tel
Spec anm, dverkdnslighet
Klinik

inskriven

Datum (&r, mén, dag)

utskriven

Avd/mott

Diagnos, operation, klassifikationskeder

LIC 5-211 1972

ri-test




| . 3 Blad
Remiss, konsultation IR
(&r, mén,
- - dag, nr)
Diagnes, frago gantl
Namn
Yrke/
titel
Adress
Remiss hll (institution, handldggare, adress)
Rem
instans Rum Rem datum
Rem lakare (klartext). Adress (vid extern postbefordran)
Forflyttas i | Undersoks Akutsvar till Féreg undersékning var, nér, vad
o [ Jeamg| 122 [
| stel | séng | | avd sdng
Anamnes, status (provtagningsdatum m m) Konsultavdelningens noteringar
SVC"' Undersékningsdatum
Handléggare

LIC 5-210 1972

Spri-test
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