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1 TILLAMPNING AV SYSTEMATISK
MASKINSKRIVNING FOR JOUR-
NALBLANKETTER

1.1 Allmant

Vid ifyllandet och utskrift av blanketter skall prin-
ciperna fér systematisk maskinskrivning tillimpas. Av
praktiska skal maste dock vissa avvikelser goras.

Dessa avvikelser redovisas nedan under punkt 2.

1.2 Blanketter for pennskrift

Denna instruktion avser framst dokumentutskrifter
med hjalp av skrivmaskin. En blankett enbart avsedd

for pennskrift bor dock férses med stodlinjer fér att
underlatta ifyllandet.

2 SKRIVINSTRUKTION — Blankett alt 1

2.1 Patientidentifiering

Patientidentifiering (personnr, namn, adress) skrivs
med bdrjan pa rad 04/T4 i dokumentets Ovre hogra
hérn (patientkortsrutan).

2.2 Bladnummer

Bladnummer skrivs i 02/breddsteg 78.

2.3 Dokumentuppriattande/remitterande inrdtt-
ning

Dokumentupprattande inrattning, siukhus, vardhem

etc, anges i 02/T0, klinik/serviceenhet i 03/T0 och

tjanstestalle (avd/mottagning) anges i 04/T0. Ut

delnings- och ortsadress anges pd 05/TO respektive
06/TO.

24 Datum
Pa blanketter forekommer ofta flera datumangivelser.

| samband med utstéllandet av rernisser anges datum i
08/T0 eller 10/T4.

| 16ptext pa journalblad och epikriser placeras datum
ilage TO.

I samband med utskrift av svar skrivs datum i lage T4.
Oberoende av var datumen placeras, skall det skrivas i
ordningen &r, méanad och dag. Som skiljetecken
mellan elementen i datum anvinds bindestreck.

2.6 Handléggare

Handlaggare anges nar det skrivs i blanketthuvudet i

08/ T1 (tex som remitterande person). | [Gptext
placeras handlaggare i TO.
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2.6 Sokord
Sokord skrivs i samband med I6ptext i TO.

2.7 Baksideskrift

Skrift pd dokumentets baksida skall undvikas.

28  Fortsittningsblad

P8 fortsattningsblad sétts féljande igenkinningsupp-
gifter ut: patientuppgifter, bladnummer, utskrifts-
datum, handlédggare och tjanstestalle.

3 SKRIVINSTRUKTION — Blankettait 2
3.1 Patientidentifiering

Patientidentifiering (personnr, namn, adress) skrivs
med borjan pa rad 02 i dokumentets Ovre hogra horn
{patientkortsrutan).

3.2 Bladnummer

Journalblanketternas bladnummer skrivs i 02/bredd-
steg 39 (tvd hdjdsteg fran papperets overkant och vid
breddsteg 39, d v s mellan tabulatorlage T3 och T4).

33 Dokumentupprittande/remitterande  inriitt- :
ning i

Tjanstestille, klinik och avd/mottagning eller mot-

svarande, anges i 12/T4 pa vissa blanketter.

34 Datum

P53 varddokument forekommer ofta flera datuman- )
givelser. i

I samband med utstillande av remisser, placeras (rem)
datum i 12/T7.

| loptexten placeras datum i TO. | samband med
utskrift av svar skrivs datum i T4.

Oberoende av var datum placeras, skall det skrivas i ;
ordningen 4r, mnad och dag. Som skiljetecken
mellan elementen i datum anvands bindestreck.

3.5 Handléggare

Handliggare, anges i samband med utstiliande av
remisser i 14/T4. | 16ptext placeras handliggare i TO.



36 Sokord 3.8 Fortséttningsblad

Sokord skrivs i samband med I6ptext i T1 och T2,

3.7 Baksideskrift P& fortsattningsblad satts foljande igenkanningsupp-
gifter ut: patientuppgifter, bladnummer, utskrifts-
Skrift pd dokumentets baksida skall undvikas. datum, handlaggare och tjdnstestille.
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